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2. Ugetni osnova

Zavaznost vnitinich s mérnic
Vnittni smérnice schvalené a podepsané statutirnim organem jsou zdvazné pro osobu
poveéfenou vedenim ucetnictvi a pro vSechny cleny SVI.



1. U¢tovy rozvrh
- vychazi z utové osnovy pro nevydélecné organizace

Uttova trida 2

211 — Pokladna

221 — B&zny ucet
261 — Penize na cesté

Uttové tiida 3

311 — Odbératele

314 — Poskytnuté provozni zalohy
315 — Ostatni pohledavky

321 — Dodavatele

324 — Prijaté zalohy (kratkodobé)
325 — Ostatni zavazky

341 — Dan z ptijmu

342 — Ostatni pfimé dane

345 — Ostatni dan€ a poplatky
346 — Dotace ze statniho rozpoctu
378 — Jiné pohledavky

379 — Jiné zavazky

381 — Naklady ptistich obdobi
383 — Vydaje ptistich obdobi

389 — Dohadné ucty pasivni

Uttova trida 5 - Naklady
501 — Spotteba materialu
502 — Spotieba energie
511 — Opravy a udrzovani
512 — Cestovné

518 — Ostatni sluzby

521 — Mzdové naklady
538 — Ostatni dané a poplatky
544 — Uroky

549 — Jiné ostatni naklady
591 — Dan z ptijmu

Uttova tiida 6 - Vynosy

641 — Smluvni pokuty a Groky z prodleni
644 — Uroky

648 — Zuctovani fonda

649 — Jiné ostatni vynosy

691 — Provozni dotace

Fondy, vysledek hospodateni, dlouhodobé ptjcky

911 - Fondy

931 — VH ve schvalovacim tizeni

932 — Nerozdéleny zisk, neuhrazena ztrata minulych let
951 — Dlouhodobé¢ bankovni Gvéry

959 — Ostatni dlouhodobé zavazky




Zavérkové ucty

961 — Pocatecny ucet rozvazny
962 — Kone¢ny ucet rozvazny
963 — Ucet vysledku hospodaieni

Podrozvahové uéty

971 — Dlouhodoby hmotny majetek s vyjimkou TZ
972 — Dlouhodoby nehmotny majetek

973 — Drobny hmotny majetek

974 — Technické zhodnoceni

999 — Vyrovnavaci tcet

2. Postupy uctovani

Vychazeji ze:

- zakona €. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist,

- vyhlasky 504/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona €. 563/1991
Sb., o t€etnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisti, pro tcetni jednotky, ukterych hlavnim
pfedmétem ¢innosti neni podnikani,

- Sdéleni MF ¢. j. 281/55 462/2002 k uctovani a danové povinnosti spolecenstvi
vlastnikti jednotek, publikované ve Finan¢nim zpravodaji¢. 5 — 6/2002,

- Ceskych ucetnich standardi pro Ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky
¢. 504/2002 Sb., ve znéni pozd¢;jSich predpist,

- zikona €. 72/1994 Sb., o vlastnictvi bytd, ve znéni pozdéjSich predpisti.

2.1 Sprava domu

Spravou domu se rozumi zajiStovani oprav spole¢nych ¢asti domu vcetné havarijni udrzby,
revizi a oprav rozvodl plynu, elektrické energie, rozvodu tepla a teplé uzitkové vody, opravy
a revize vytahu, plnéni dalSich povinnosti souvisejicich s provozem domu, odmény
vyplyvajici z dohod o provedeni prace pro domovnika, osobu zodpovédnou za provoz vytahu
a ucetni.

Naklady na tyto ¢innosti jsou provoznimi naklady a jsou uctovany v 5. uc¢tové skupiné. Tyto
néklady jsou hrazeny z kratkodobych zaloh pfijimanych mési¢né od vlastnik jednotek.

Piedpisy kratkodobych ziloh jsou uCtovany mésicné na Gc¢tu 324 — 100, podkladem
pro stanoveni zaloh je ro¢ni rozpocet nakladli na spravu domu. Na konci ucetniho obdobi jsou
ndklady na spravu rozG¢tovany mezi jednotlivé vlastniky. Naklady na spravu se
pii vyuctovani déli na fond udrzby a rezijni ndklady. Fond udrzby se rozactovava dle velikosti
bytu (spoluvlastnického podilu), rezijni ndklady se roza¢tovavaji pausalné na byt. jednotk u.

Zuctovani skuteCnych naklada s piijatymi zidlohami od vlastnikli se provadi pomoci
vynosového uctu 649-900.



2.2 Sluzby

Za naklady na sluzby jsou povazovany ndklady na dodavku tepla a teplé uzitkové vody,
na dodavku studené pitné vody. Naklady na sluzby jsou hrazeny zkratkodobych ziloh
pfijimanych mésicné od vlastnikli jednotek. Ptedpisy ziloh na sluzby jsou uctovany kazdy
mesic na uctech 324-200 a 311-200. Skute¢né ndklady na sluzby jsou uUctovany na uctech
321-200 a 315-200. V 5. uctové tiide se o ndkladech na sluzby neuctuje. Naklady na sluzby se
rozuctuji mezi ¢leny SVJ dle jejich skute¢né spotieby.

Pieplatky a nedoplatky vilastnikti byti se vyporadaji bezhotovostné pies bankovni ucet SVIJ.

Dlouhodobé nedoplatky z piedchozich vytétovani se eviduji na uctu 378-900.

2.3 Pokladna a béZnv ucet

Hmotnou odpovédnost a vedeni pokladny ma ptredseda vyboru, veskeré pohyby pokladni
hotovosti zaznamenava do pokladni knihy. Dispozi¢ni prava k béznému uctu vlastni také
predseda vyboru a stard se o bezhotovostni platby.

2.4 Evidence majetku

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, vcéetné drobného dlouhodobého hmotného a
nehmotného majetku, nakoupeny =z penéznich zdroj& SVJ se bude evidovat
na podrozvahovych uctech. SVJ nevlastni majetek, ten je ve spoluvlastnictvi jednotlivych
¢lent.

2.5 Obéh a archivace dokladu

Veskeré doklady predava piedseda vyboru, na kterého je korespondence tykajici se SVIJ
adresovana, ucetni, a to jednou mésicné.

Veskeré doklady, které se tykaji SVIJ, s vyjimkou u€etnich dokladli za probihajici ucetni

obdobi, budou ulozeny u uéetni po zdkonem stanovenou dobu. Pfistup budou mit ¢lenové
vyboru a na vyzadani i vlastnici jednotek a G¢etni.

2.6 Inventarizace majetku a dokladt

Inventarizace bude provedena jako soucést zavérkovych praci, a to ve formé fyzické
u majetku a dokladové u pohledavek a ziavazki. Tato povinnost je dana povinnost dana
zdkonem o ucetnictvi, 8§ 29 a § 30 zak. 563/91 Sh.



2.7 Odmény ¢lenu Vyboru a Kontrolni komise

Vsichni ¢lenové Vyboru se odmén z této ¢innosti vzdali.

2.8 Telefonni sluzby

Na zikladé rozhodnuti vyboru SVJ ze dne 18. 06. 2013 je mési¢né proplacen pausal
na mobilni telefon pro potieby SVIJ piedsedovi vyboru SV1.

2.9 Piijmy

Ptijmy zpronajmu nebytovych prostor (kadefnictvi, anténa na internet) budou ponechany
v SVJ jako finan¢ni zdroj na opravy a budou na konci u€etniho obdobi pfeuctovany na ucet
dlouhodobého fondu na opravy.

Finan¢ni ptispévky na provoz spolecné televizni antény a satelitniho piijimace pfijimané
od SVJ domu ¢. p. 691, 692, 693, 694 budou ponechany taktéz v SVJ jako financni zdroj
na opravy a budou na konci ucetniho obdobi pfetctovany na ucet dlouhodobého fondu
na opravy.

3. Ucetni zavérka

Roéni tcetni zavérka bude sestavena do konce biezna po skonceni roku, a to v rozsahu:
e Rozvaha (bilance)
e Vykazzisklia ztrat
e Priloha k ucetni zavérce

Roc¢ni ucetni zaverka bude zvetfejnéna do konce bfezna a bude predloZzena k odsouhlaseni
na nejbliz§im Shroméazdéni spolecenstvi vlastnikti.

4. Vysledek hospodareni SVJ

V dobé schvalovani uéetni zavérky je vysledek hospodafeni vykazany v rozvaze i ve vykazu
zisku a ztrdity uveden jako pocatecni zlstatek na uctu 931 — Vysledek hospodateni
ve schvalovacim fizeni.

Jedinym vynosem SVJ je Urok zbé&zného ucétu, ktery vSak neni pfedmétem dané z pfijmn
dle § 18 odst. 4 pism. ¢, zdkona o danich z ptijmu.

Vysledek hospodareni bude po schvaleni shromazdénim SVJ pieveden do fondu tvofeného
ze zisku.



Podpisové vzory

a) osob opravnénych disponovat pené¢znimi prostiedky SVIJ
b) ¢lenti SVJ odpoveédnych za dalsi Cinnosti

c) osob odpovédnych za spravu domu

d) osob odpovédnych za Gcetnictvi



